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Inleiding

Deze handleiding beschrijft het aanmaken van een nieuwe lokale leverancier.

Stappenplan aanmaken leverancier

Login in de gebruikersrol (hoofd)beheerder of laat het beheer van leveranciers en gebruikers toevoegen aan een
lagere gebruikersrol:

# Leverancier = Dhr. Ronald van Wingerden (Hoofdbeheerder) »

Klik in het menu ‘Leverancier’ op ‘Leveranciers’:

# Home & Intermediair + # Opdrachtgever » # Leverancier v

& Leveranciers bj
& Gebruikers

£ Koppelcodes

€, Raamovereenkomsten

viteiten Melc
® Bereikbaarheidsschema's

£ Instellingen

~ | .
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Klik in het Zoekmenu op de knop ‘ + Nieuwe leverancier’:

Overzicht leveranciers

Zoek Naam
Naam
Q
Postcode
Q
-- Kies een land - v
-- Kies eigenaar -- ¥

Toon systeemleveranciers:
Toon alle v

|| Toon verwijderde leveranciers

F3 N
+ Nieuwe leverancier

Kies in de uitklaplijst de ‘Eigenaar’ van de nieuwe leverancier’:

Kies eigenaar

Fortrus B.V. (Intermediair) \s

Bouwinvest Rea! Estate Investors (Opdrachtgever)
C&A Nederland CV (Opdrachtgever)
DemoOpdrachtgever {Opdrachtgever)

DHL Global Forwarding Netherlands B.V. (Opdrachtgever)
Fortrus B.V. (Intermediair)

Klépierre (Opdrachtgever)

Kroonenberg Groep BV (Opdrachtgever)

Meeus Assurantién B.V. (Opdrachtgever)

Multi Corperation {Opdrachtgever)

Noorderbrug (Opdrachtgever)

Plus Retail (Opdrachtgever)

Redevco Nederland (Opdrachtgever)

Schiphol Real Estate (Opdrachtgever)

WABP (Opdrachtgever)

Xtra (Opdrachtgever)
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We zijn een lokale leverancier aan het maken, dus kies ‘Nee’ bij de vraag of de leverancier ‘het systeem’ gebruikt:

Leverancier gebruikt systeem

Zal de leverancier gebruik maken van het systeem?

O Annuleer m v Ja

Kies de raamovereenkomst van de eerder geselecteerde ‘Eigenaar’:

Selecteer een raamovereenkomst

Wilt u deze leverancier aan een raamovereenkomst toevoegen? U kunt dit ook later doen
vanuit de raamovereenkomsten.

Kies overeenkomst

-Kies overeenkomst- v

Groenvoorziening (Schiphol Real Estate) -
Hekken en Toegangspoorten (Schiphol Real Estate)

Legionellabeheer (Schipho! Real Estate)

Liftinstallaties (Schiphol Real Estate)

Ongediertebestrijding (Schiphol Real Estate)

Ontruimingsoefeningen (Schiphol Real Estate)

Parkeerbeheer (Schiphol Real Estate)

Schoonmaak (Schiphol Real Estate)

Schoonmaakcontroles (Schiphol Real Estate)

Separate leverandier (Schiphol Real Estate) k.

Software interactieve schermen (Schiphel Real Estate)

Spreek- en luisterverbinding (Schiphol Real Estate)

Tekenwerk (Schiphol Real Estate)

Toegangsbeheer (Schiphol Real Estate)

Toiletaccessoires (Schiphol Real Estate)

Werktuigbouwkunde {Schiphol Real Estate)

Maincontractors E/W/B/T Perceel| 2 (Oost) (Schipho! Rea! Estate)

Maincontractors E/W/B/T Perceel 3 (Zuid/Oost) (Schiphol Real Estate)

Gladheidbestrijding (Schiphol Real Estate)

Slagboominstallaties (Schiphol Real Estate) v

Pagina 4 van 9



O
n (” C I a I m S NoClaims controleproces

Vul bij voorkeur ALLE velden in (G-rekening is optioneel):

Naam en juridische informatie

Naam * Nieuwe Lokale Leverancier
Naam geregistreerd bij de KvK Nieuwe Lokale Leverancier B.V.
KvK nummer

BTW nummer

Opdrachtgever of intermediair SchipholReal Estate

Bankrekeningen

IBAN normale rekening \

IBAN G-rekening

Betaalsysteem

Externe leverancier code HIER DE YARDI-VENDORCODE

Adres Contact informatie

Straatnaam Straatweg E-mailadres nieuwe@leverancier.nl
Huisnummer 1 Telefoonnummer 06-12345673
Postcode 1111 AA Website url leverancier.nl

Plaats Plaats

Land Nederland v
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Bevestig het e-mailadres dat gebruikt mag worden voor e-mailnotificaties aan de leverancier (of vul een afwijkend

e-mailadres in voor e-mailnotificaties aan de leverancier):

Bewerk de lokale leverancier

Onderstaande informatie is nodig om de leverancier te kunnen aanmaken.

E-mailadres achtervangschema

E-mail * nieuwe®@leverancier.nl ‘

D Annuleer Vervolg >

4

Zoek de zojuist aangemaakte leverancier op bij de betreffende raamovereenkomst in het menu ‘Opdrachtgever’:

# Opdrachtgever » FL

© Opdrachtgevers

& Gebruikers

[E3 Activiteitsjablonen
[E2 Componentsjablonen
[E2 MOS sjablonen

B4 Berichtsjablonen

= Categorieén
& MOS portefeuilles “
= Import / export

& Instellingen

# Object Coupling
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Of bij de betreffende raamovereenkomst in het menu ‘Leverancier’:

# Leverancier =

M Leveranciers
5 Gebruikers
£ Koppelcodes

+, Raamovereenkomsten

@ Bereikbaarheidsschema'

£ Instellingzn

‘Zoek’ en selecteer de leverancier:

Kies leverancier

LeveranCier = Eigenaar Adres Land

Nieuwe Lokale Leverancier Schiphol Real Estate 1111 AA Nederland

Naam {U
‘ nieuwe{ i Q*‘P—/’/——'

Nieuwe Lokale Leverancier

Q

Klik de gewenste raamovereenkomst (er kunnen meerdere raamovereenkomsten per leverancier getoond
worden):

Raamovereenkomsten van Nieuwe Lokale Leverancier

Geldig Naam Eigenaar Status huidige versie

v Separate leverancier - V1 {1-11-18) @ Schiphol Real Estate Niet syteemleverancier
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Klik in de geselecteerde raamovereenkomst op ‘Leveranciers’:

NoClaims controleproces

Raamovereenkomst petails

Acties

& Bewerk details

Details

Eigenaar Schiphol Real Estate
Naam Separate leverancier
Memo Airports
Beschrijving

Prioriteiten set Default NoClaims
Huidige versie V1(1-11-18)

Geldig nee

Status Wacht op reactie
Maximum herstelbedrag €1.500,00

Leveranciers

I @ Leveganciers
T e en

£ prijslijsten beheer

& Beheer documenten

O Voeg extra informatie toe
£ Beheer versies

<4 Toon map/object geldigheid

En zoek daarin nogmaals naar de ‘Nieuwe Lokale Leverancier’.

Er is geen zoekknop, dus gebruik de ‘Enter’-toets om te zoeken.

’

Klik daarna op de knop ‘Postcodes’:

Leveranciers (Separate leverancier)

Zoek: nieuwe I

Naam

Nieuwe Lokale Leverancier

[} Toon verwijderde items

A Postcodes Acties

> &@ﬁeﬂlﬂ

En op ‘Postcodereeks’:

Tonen postcode reeks

*+ Postcode Reeks

by

= sluiten
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Vul de postcodereeks in van de objecten waar de leverancier als optie getoond mag worden op de

raamovereenkomst:

Postcode Reeks

Raamovereenkomat Separate leverancier

. Ni | rancier
} everancier cuwe Lokale Leverancie

Start postcode gebied * 1000

4»

Einde postcode gebied * 9999

O Annuleer @v Opslaan

De nieuwe lokale leverancier is vervolgens beschikbaar op de betreffende raamovereenkomst:

Overeenkomst * Separate leverancier (Schiphol Real Estate) I v
Prioriteit * Kies prioriteits niveau -
Kies leverancier * Nieuwe Lokale Leverancier ¢ Y Zoek
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